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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»  «ПЕТРОПАВЛОВСКОЕ»

ДЖИДИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

671920, Республика Бурятия, Джидинский район, село Петропавловка, улица Свердлова,18 тел(факс) 8-30134-41-4-48

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Петропавловка                         №                        «___» ________ 20_____ года.
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Дача согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями»

           В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями» (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному обнародованию. 
3. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Дача согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями» разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «сельское поселение» «Петропавловское»  в сети Интернет http://sp-petropavlovka. ru.

   Глава МО «СП» «Петропавловское»                                         В.И.Медведев
Приложение 

к постановлению 

 администрации МО СП «Петропавловское»

от «11»декабря 2013 г. № 178
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ДАЧА СОГЛАСИЯ НА ОБМЕН МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее Регламент) предоставления муниципальной услуги "Дача согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Заявителями муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом являются:

- наниматели жилых помещений по договору социального найма.

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, предоставляется заявителям:

а) по номеру телефона администрации муниципального образования «сельское поселение «Петропавловское» (далее по тексту администрация поселения): 8(30134) 42-1-62.

б) лично при обращении к специалистам администрации поселения по адресу: 671920, РБ, Джидинский район, село Петропавловка, ул.Свердлова, 18,  адрес электронной почты: 
sp-petropavlovka@mail.ru.
График работы:

Понедельник - пятница 08.00 - 16.00

Суббота, воскресенье - выходной

Перерыв на обед       12.00 – 13.00.

в) на информационных стендах администрации поселения, в которых содержится следующая информация:

- текст Регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график работы, номер телефона, адрес электронной почты администрации поселения, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителей специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по существу обращений. В случае если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию администрации поселения, заявителю сообщается о невозможности представления интересующей его информации.

1.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок оформления документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Дача согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация  поселения. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация поселения не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных нормативно-правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Дача согласия администрации поселения на обмен муниципальными жилыми помещениями; 
выдача мотивированного письменного уведомления об отказе в даче согласия администрации поселения на обмен муниципальными жилыми помещениями.

2.5. Согласие или отказ в даче согласия на обмен в письменной форме должны быть выданы  не позднее чем через десять рабочих дней со дня обращения. 
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законами и иными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

         -  Жилищным кодексом Российской Федерации;

         - Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

         - Законом Республики Бурятия от 07.07.2006 года № 1732-III «О порядке ведения учета граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

        - Уставом муниципального образования сельское поселение «Петропавловское».

2.7. В целях дачи согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями предоставляются следующие документы:

- заявление на имя Главы поселения, содержащее сведения о нанимателях жилых помещений и членах их семей, которое должно быть  подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (приложение № 1).

 - заключенный договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей, согласно установленной формы (приложение № 2) к административному Регламенту (договор составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений, а также два экземпляра для администрации поселения, которые имеют одинаковую юридическую силу);

- копии документов, удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, свидетельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

- документ, подтверждающий право пользования обмениваемым помещением;

- справка о составе семьи и занимаемой жилой площади;

- согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

- согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении

-согласие на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателя, проживающих в жилом помещении совместно с нанимателем.

2.8. Администрация поселения, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, муниципальные услуги, иных государственных органов.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями являются:

- если нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- если право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- если обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- если в результате обмена в муниципальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

2.10. Оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги по выдаче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями не имеется.

2.11. Оснований для отказа в приеме документов по выдаче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями не имеется.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуг не должен превышать 30 минут.

2.14.Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения. Заявление заявителя регистрируется в книге учета обращений и заявлений граждан, заявителю предоставляется копия заявления с указанием даты принятия, ФИО специалиста, принявшего заявление, и его подписью.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм (СанПиН). Здание, в котором осуществляется прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к месторасположению администрации поселения, оборудованы места для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Вход в здание администрации поселения оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об администрации поселения:

- наименование;

- место нахождение;

- режим работы.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями и мягкими банкетками, столами для возможности оформления документов. На столах находятся образцы заполнения документов, бланки заявлений, писчая бумага и канцелярские принадлежности.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

а) прием заявления и документов от заявителя о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями;

б) рассмотрение документов о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями;

в) подготовка и выдача заявителю согласия администрации поселения на обмен муниципальными жилыми помещениями либо мотивированного письменного отказа в даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложение  № 3  к настоящему Регламенту.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями.

Прием заявления о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями осуществляется в присутствии всех нанимателей - участников обмена жилыми помещениями. 

Специалист администрации поселения проверяет правильность заполнения письменного заявления заявителя, наличие документов, предусмотренных п.п. 2.7 настоящего Регламента.

Максимальный срок действия - 10 минут.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента, специалист администрации поселения объясняет заявителю последствия непредставления документов и предлагает принять меры по устранению недостатков.

3.1.2. Основанием для начала рассмотрения документов о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями является представление заявителем полного пакета документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента. Специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает в течение 1 дня заявление с приложенным пакетом документов для регистрации заявления и резолюции Главы поселения.

После регистрации и нанесения резолюции заявление и пакет документов передается на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.    

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает и готовит проект распоряжения о даче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями либо об отказе в выдаче согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями  в течение 7 дней и направляет заявителю заказным письмом с уведомлением либо вручает лично заявителю.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем по организационной работе администрации поселения

4.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации поселения положений настоящего Регламента и принятия ими решений.

Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов работы) и внеплановыми (по конкретной жалобе (претензии) заявителя).

Плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности администрации поселения.

Проверки осуществляются на основании приказов руководителя администрации поселения, устанавливающих в том числе состав комиссий, сроки проведения проверок и оформления результатов проверок.

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается руководителем комиссии и руководителем проверяемого подразделения администрации поселения.

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации поселения.

4.3. Для оценки качества предоставления и доступности муниципальной услуги приказом Главы поселения назначается:

- должностное лицо, ответственное за регистрацию и учет поступивших заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги, результатов предоставления муниципальной услуги, выданных заявителю, поступивших жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, - регистратор;

- должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, - контролер.

Контролер обеспечивает:

- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте;

- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- проверку обоснованности жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в настоящем Регламенте.

По результатам проверок контролер ежемесячно доводит до сведения Главу поселения сводную информацию о фактах предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте.

4.4. Должностные лица администрации поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального

служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц администрации поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего, в досудебном (внесудебном) обжаловании и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.1. На решения, принятые должностными лицами администрации поселения  подается жалоба в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица администрации поселения, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Оснований для приостановления или отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя не предусмотрено.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию поселения жалобы от заявителя (представителя заявителя), направленной по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью) либо представленной заявителем при личном обращении, указанными в пункте 5.1.1 настоящего Регламента.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество представителя заявителя, наименование заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.9. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде (в электронной форме), если его почтовый адрес (адрес электронной почты) поддается прочтению.

5.10. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.11. Жалобы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то Главой поселения принимаются следующие решения:

а) о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) или решение, осуществленное или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

5.14. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.15. Заявитель, считающий что решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
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Главе Муниципального образования

                                                                                      сельское поселение  «Петропавловское»

_____________________________________

от ____________________________________

                                                                                                                                (ф.и.о. полностью)

проживающего по адресу:

______________________________________

______________________________________

тел.: _________________________

 

Заявление об обмене жилого помещения

Я,  __________________________________________________________________________,

                                              (Ф.и.о. полностью)

предлагаю к обмену___________________на _______этаже _______этажного дома по адресу:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

жилой площадью _________кв.м., общей площадью ______кв.м., кухня ____кв.м. 

санузел изолированный/совмещенный (нужное подчеркнуть)

В квартире еще______ комнат, в них проживает___________  семей, всего ______человек.

Дом: панельный, кирпичный, шлакоблочный, деревянный.

Комнаты: смежные, изолированные, смежно-изолированные.

Отопление: печное, газовое, центральное.

На указанной площади я, _______________________________________________________

                                                                          (ф.и.о. полностью)

проживаю на основании ________________________________________________________

                                                                                            (указать правоустанавливающие документы)

	ФИО
	Дата рождения
	Отношение к нанимателю
	Согласен на обмен (подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Прошу дать  согласие на обмен жилыми помещениями с гражданами_________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.и.о. полностью)

в составе семьи которого ______________человек, занимающим жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

 жилой площадью _________кв.м., общей площадью _________кв.м., кухня ________кв.м. 

санузел изолированный/совмещенный (нужное подчеркнуть)

В квартире еще______ комнат, в них проживает ________ семей, всего ___человек.

Дом: панельный, кирпичный, шлакоблочный, деревянный.

Комнаты: смежные, изолированные, смежно-изолированные.

Отопление: печное, газовое, центральное.

Указанное жилое помещение нами осмотрено, претензий не имеем.

Наниматель:__________________________________________________________________
Члены семьи нанимателя:________________________________________

                                            ________________________________________

                                            ________________________________________

                                            _________________________________________
Согласие на обмен уполномоченного лица:________________________________________


(должность, подпись, ФИО)

_____________________________________________________________________________

(Дата, печать)


_________________________________________________________________
заявление на имя Главы поселения должно быть  подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
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Договор
об обмене жилыми помещениями
 с. Петропавловка                                                                                     «____» ______ 200__ г.

Гр. ____________________________________________________________________, паспорт _______ N _________выдан ___________________________________ проживающий по адресу: _______________________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в  муниципальной собственности на основании договора социального найма

от ____________ 200__ г. N ______ , заключенного с 

__________________________________________________________________и именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель»  и члены его семьи: ________________________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Всего _______ чел.,

и гр. ________________________________________, паспорт ___________ N __________

выдан_______________________________________________, 

проживающий по адресу:

__________________________________________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности на основании договора социального найма 

от _________ 200_ г. N ____, заключенного

с ____________________________________________________________________________

и именуемый (ая) в дальнейшем "Наниматель"  и члены его семьи:

_______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Всего ________ чел.,

заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем:

                                               1. Предмет договора

1.1. По Договору Наниматель ________________________________________ совместно с  членами семьи передает в порядке обмена право  найма жилого помещения, состоящего из ________________________________________________
                                                                      (квартира, комната)
общей площадью ______________ кв. м, жилой площадью ______________ кв. м.,

расположенного по адресу: ________________________________ д. ____ корп. ___ кв. ___,

а Наниматель _________________________________________________совместно с  членами семьи  приобретает право найма  жилого помещения, указанного в пункте 1.1. настоящего договора.

1.2. По Договору Наниматель __________________________________________ совместно с членами семьи передает в порядке обмена право найма жилого помещения, состоящего из ________________________________________________

(квартира, комната)
общей площадью __________________ кв. м, жилой площадью __________________ кв. м

расположенного по адресу: _______________________________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель ___________________________________________ совместно с членами семьи приобретает право найма жилого помещения, указанного в пункте 1.2. настоящего договора.

2. Обязанности сторон
2.1. Стороны обязуются заключить договоры ________________________________ найма

в соответствии с распоряжением администрации МО СП «Петропавловское»
2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров _____________ найма наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъекте(ах) обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон
3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и настоящим Договором.

3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия
4.1. Данный Договор и соответствующее согласие Наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, стороны решают путем переговоров. При не достижении согласия споры разрешаются в установленном законом порядке.

4.3. Администрация муниципального образования «сельское поселение» «Петропавловское» не несет ответственности за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с Наймодателем.

Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному экземпляру передается каждой из сторон. Один экземпляр Договора хранится в администрации муниципального образования «сельское поселение» «Петропавловское».
Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

6. Подписи сторон
Наниматель:                                                                                                       Наниматель:

_____________________________                                       _____________________________

Паспорт: ___________ N ______                                         Паспорт: ___________ N ______

выдан _______________________                                       выдан _______________________

Адрес места жительства:                                                      Адрес места жительства:

_____________________________                                       _____________________________

_____________________________                                       _____________________________

                       (подпись)                                                                                                 (подпись)
Совершеннолетние члены семьи:                                         Совершеннолетние члены семьи:

________________________                                                  ________________________

________________________                                                   ________________________

                       (подпись)                                                                                                                                                     (подпись)

Наймодатель: Согласовано распоряжением администрации

 ____________________________________

протокол от ________________ N ____
М.П. ________________________________ ____________________________

                                                                 (должность подписавшего подпись)
Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Дача согласия на обмен 

муниципальными жилыми помещениями"

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ДАЧА СОГЛАСИЯ НА ОБМЕН МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ» 
┌────────────────────────────────────────────────────────┐ ┌──────────────┐

│   Прием заявлений и документов от заявителей о даче    │ │   Отказ в    │

│           согласия на обмен муниципальными             ├>│предоставлении│

│                  жилыми помещениями                    │ │муниципальной │

│                                                        │ │    услуги    │

└───────────────────────────┬────────────────────────────┘ └──────────────┘

                            \/

┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление документов делопроизводителю администрации │

│       поселения для регистрации и резолюции Главы,     │

│            направление документов специалисту,         │

│             ответственного за предоставление           │
│                    муниципальной услуги                │

└───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                            \/

┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Подготовка и согласование проекта распоряжения     │

│   администрации поселения о даче согласия на обмен     │

│ муниципальными жилыми помещениями либо мотивированный  │

│           отказ о даче согласия  на обмен              │

│            муниципальными жилыми помещениями           │

└───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                            \/

┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Подготовка распоряжения администрации поселения о даче │

│  согласия на обмен муниципальными жилыми помещениями,  │

│         заключение новых договор социального найма     │

│              жилых  помещений с гражданами             │

└────────────────────────────────────────────────────────┘

